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राष्ट्रीय प्रौद्योगिकी संस्थान गसगककम 
NATIONAL INSTITUTE OF TECHNOLOGY SIKKIM 

(An Institute of National Importance, Ministry of Education, Govt. of India) 
Ref.No.: 770/NITS/Admin/FROS/2024-25/2025/291                                     Date: 26th August 2025 

NOTIFICATION FOR HIRING OF NON-TEACHING STAFF ON OUTSOURCING BASIS  

Applications are invited from interested and eligible Indian Nationals for engagement in the 

following outsourced positions: 

Positions/Age 
Educational and other qualifications required 

for post(s) 
Job Responsibilities 

 

OFFICE 

EXECUTIVE 

 

Age Limit: 
Not Exceeding 

35 Years 

 

• Post Graduate Degree in any discipline 

from recognized University/ Institutes. 

• At least 2 years of work experience in 
Centrally funded Organization/ Govt 

Institutions/ PSU/State Govt. 
Institutions/ Semi Govt. Institutions. 

• Proficiency in computer skills like MS 
Office, Internet, e-mail, etc. 

Desirable: Having experience on the 

position of Personal Assistant/Private 
Secretary in any Central Govt./State 

Govt./ Semi Govt./Autonomous 
Organization. 

• Assisting in the planning 

and execution of office 

events and meetings.  

• Ensuring smooth 

coordination between 
different departments 

and sections within the 
organization and outside 
the organization. 

• Systematic record 
keeping of documents, 

files, office 
correspondence etc. 

• And/or any duties 
assigned by Supervising 

Officer. 

 

OFFICE 

ASSISTANT 

 

Age Limit: 
Not Exceeding 

35 Years 

 

• Bachelor’s degree in any discipline from 

recognized University/ Institutes. 

• At least 2 years of work experience in 

Centrally funded Organization/Govt 
Institutions/PSU/State Govt. 
Institutions/ Listed Private 

Organizations/ Semi Govt. Institutions. 

• Proficiency in other computer skills like 

MS Office, Internet, e-mail, etc. 

• Must have English/Hindi typing skills 

with minimum speed of 35 WPM. 

• Systematic record 

keeping of documents, 
files, office 

correspondence etc. 

• Handling of all computer 
system related work and 

other equipment. 

• And/or any duties 

assigned by Supervising 
Officer. 
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राष्ट्रीय प्रौद्योगिकी संस्थान गसगककम 
NATIONAL INSTITUTE OF TECHNOLOGY SIKKIM 

(An Institute of National Importance, Ministry of Education, Govt. of India) 

सन्दर्भ संख्या: 770/NITS/Admin/FROS/2024-25/2025/291                 दिनांक: 26 अगस्त 2025 

गैर-शिक्षण कर्मचाररयो ों  की आउटसोशसिंग आधार पर शियुक्ति हेतु अशधसूचिा  

योग्य एवं इचु्छक र्ारतीय नागररको ंसे दनम्नदिखित पिो ंपर आउटसोदसिंग के आधार पर दनयुखि हेतु आवेिन 

आमंदित दकए जाते हैं 

पद/आयु सीमा शैक्षिक एवं अन्य आवश्यक योग्यताएँ कायय उत्तरदाक्षयत्व 

 

कायायलय 

काययकारी 

 

आयु सीमा: 

35 वर्भ से 

अदधक नही ं

 

• दकसी मान्यता प्राप्त दवश्वदवद्यािय/संस्थान से दकसी र्ी 

दवर्य में स्नातकोत्तर उपादध। 

• कें द्र से दवत्तपोदर्त संगठन/सरकारी संस्थान/पीएसयू/ 

राज्य सरकार के संस्थान/अधभ-सरकारी संस्थान में कम से 

कम 2 वर्ों का कायभ अनुर्व। 

• कंपू्यटर कौशि जैसे एम.एस. ऑदिस, इंटरनेट, ई-मेि में 

िक्षता। 

वांछनीय: दकसी र्ी केन्द्रीय सरकार/राज्य सरकार/ 

अधभसरकारी/स्वायत्त संगठन में दनजी सहायक/दनजी सदिव 

के पि पर कायभ करने का अनुर्व। 

• कायाभिय के कायभक्रमो ं एवं 

बैठको ंकी योजना बनाने और 

उन्हें सिितापूवभक संपन्न 

कराने में सहयोग। 

• संगठन के दवदर्न्न दवर्ागो/ं 

शािाओ ं एवं बाहरी संगठनो ं

के साथ समन्वय सुदनदित 

करना। 

• िस्तावेजो,ं िाइिो,ं कायाभिय 

पिािार आदि का व्यवखस्थत 

अदर्िेि रिना। 

• पयभवेक्षण अदधकारी द्वारा सौपें 

गए अन्य कायों का दनवभहन। 

 

कायायलय 

सहायक  

 

आयु सीमा: 

35 वर्भ से 

अदधक नही ं

• दकसी मान्यता प्राप्त दवश्वदवद्यािय/संस्थान से दकसी र्ी 

दवर्य में स्नातक उपादध। 

• कें द्र से दवत्तपोदर्त संगठन/सरकारी संस्थान/पीएसयू/ 

राज्य सरकार के संस्थान/सूिीबद्ध दनजी संगठन/अधभ-

सरकारी संस्थान में कम से कम 2 वर्ों का कायभ अनुर्व। 

• कंपू्यटर कौशि जैसे एम.एस. ऑदिस, इंटरनेट, ई-मेि 

आदि में िक्षता। 

• अंगे्रजी/दहंिी टाइदपंग में नू्यनतम 35 शब्द प्रदत दमनट की 

गदत आवश्यक। 

• िस्तावेजो,ं िाइिो,ं कायाभिय 

पिािार आदि का व्यवखस्थत 

अदर्िेि रिना। 

• सर्ी कंपू्यटर दसस्टम से 

संबंदधत कायों एवं अन्य 

उपकरणो ं का संिािन 

करना। 

• पयभवेक्षण अदधकारी द्वारा सौपें 

गए अन्य कायों का दनवभहन। 
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GENERAL INSTRUCTIONS/सामान्य क्षनदेश 

1) Candidates should read carefully the requisite minimum essential qualifications, age, 

eligibility, experience criteria etc. laid down in the notification before submission of 

application. 

 अभ्यदथभयो ंको आवेिन प्रसु्तत करने से पूवभ अदधसूिना में उखिखित नू्यनतम आवश्यक शैक्षदणक योग्यता, आयु 

सीमा, पािता, अनुर्व आदि मानिंडो ंको ध्यानपूवभक पढ़ िेना िादहए। 

2) A good knowledge of Computer applications (on emails, MS Office, Presentation 

Software, and OS like MS-Windows etc.) is a must. 

 कंपू्यटर अनुप्रयोगो ं (जैसे ई-मेि, एम.एस. ऑदिस, पे्रजेंटेशन सॉफ़्टवेयर आदि) तथा ऑपरेदटंग दसस्टम (जैसे 

एम.एस.-दवंडोज) का अच्छा ज्ञान होना अदनवायभ है। 

3) The outsourced appointment will be for a period of 11 months. The appointment may be 

extended based on satisfactory performance. The appointment may also be terminated at 

any time by the Outsourced agency. The appointee shall be on the payroll of the 

Outsourcing agency.  

 आउटसोर्सडभ दनयुखि 11 माह की अवदध के दिए होगी। संतोर्जनक कायभ प्रिशभन के आधार पर दनयुखि को आगे 

बढ़ाया जा सकता है। आउटसोदसिंग एजेंसी द्वारा दकसी र्ी समय दनयुखि समाप्त र्ी की जा सकती है। दनयुि 

व्यखि का वेतन आउटसोदसिंग एजेंसी के पेरोि पर होगा। 

4) The appointment is purely on a fixed term basis and the appointee on fixed term shall have 

no right to claim any job/position in future and S/he can be deployed anywhere in India 

as per the requirement of the Institute. 

यह दनयुखि पूणभतः  दनदित अवदध आधार पर होगी। दनदित अवदध पर दनयुि व्यखि को र्दवष्य में दकसी र्ी 

प्रकार की स्थायी नौकरी/पि का िावा करने का अदधकार नही ंहोगा तथा संस्थान की आवश्यकता के अनुसार 

उन्हें र्ारत के दकसी र्ी स्थान पर दनयुि/तैनात दकया जा सकता है। 

5) The age of the candidate shall be reckoned as on the date of publication/issuance of the 

advertisement. 

अभ्यथी की आयु का दनधाभरण दवज्ञापन के प्रकाशन/जारी होने की दतदथ को आधार मानकर दकया जाएगा। 

6) The emoluments shall be based on the qualifications and experience of the candidate. The 

fixed emoluments shall range between (i) For Office Executive : ₹45,000 to ₹60,000 and 

(ii) For Office Assistant: ₹28,000 to ₹40,000  per month. The decision in this regard taken 

by the selection committee shall be final. No further claim/negotiation in this regard shall 

be entertained.  

पाररश्रदमक अभ्यथी की शैक्षदणक योग्यता एवं अनुर्व के आधार पर दनधाभररत दकया जाएगा। दनदित पाररश्रदमक 

(i) कायाभिय कायभकारी के दिए ₹45,000/- से ₹60,000/- एवं (ii) कायाभिय सहायक के दिए ₹28,000/- से 

₹40,000/- प्रदत माह के बीि होगा। इस संबंध में ियन सदमदत द्वारा दिया गया दनणभय अंदतम होगा। दकसी र्ी 

प्रकार का िावा/वाताभ स्वीकायभ नही ंहोगी। 
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7) Interested candidates must apply by filling the Google Form. They must also complete the 

application form provided with this advertisement and send it through email 

(registrar.office@nitsikkim.ac.in). Incomplete applications will be summarily rejected. 

इचु्छक अभ्यदथभयो ंको गूगि फॉमभ र्रकर आवेिन करना अदनवायभ है। उन्हें इस दवज्ञापन के साथ संिग्न आवेिन 

पि र्ी पूणभ रूप से र्रकर ईमेि (registrar.office@nitsikkim.ac.in) के माध्यम से रे्जना होगा। अपूणभ आवेिन 

पिो ंको सीधे दनरस्त कर दिया जाएगा। 

8) Shortlisted candidates will be called for the next stage of the selection process i.e. Written 

Test/Trade Test/Interview/Personal Interaction (Through Online/Physical Mode). 

Candidates who do not complete both steps mentioned at S.No.07 of General Instructions 

will not be permitted in the selection process. 

शॉटभदिस्ट दकए गए अभ्यदथभयो ं को ियन प्रदक्रया के अगिे िरण जैसे दिखित परीक्षा/टर ेड 

टेस्ट/साक्षात्कार/व्यखिगत संवाि (ऑनिाइन/प्रत्यक्ष रूप में) हेतु बुिाया जाएगा। दजन अभ्यदथभयो ंने सामान्य दिशा 

दनिेशो ंके क्रम संख्या 07 में उखिखित िोनो ंिरण पूरे नही ंदकए होगें, उन्हें परीक्षा में सखिदित होने की अनुमदत 

नही ंिी जाएगी। 

9) Shortlisted candidates will be informed about the further process through email/telephone 

only. No other mode of communication shall be used. 

ियदनत अभ्यदथभयो ंको आगे की प्रदक्रया की सूिना केवि ईमेि/टेिीिोन के माध्यम से ही िी जाएगी। सूिना हेतु 

दकसी अन्य माध्यम का उपयोग नही ंदकया जाएगा। 

10) Selection of candidates may be done by the authorities through trade test/written 

test/Interview or any other method.  

अभ्यदथभयो ंका ियन प्रादधकृत अदधकारीगण द्वारा टर ेड टेस्ट/दिखित परीक्षा/व्यखिगत साक्षात्कार अथवा अन्य 

दकसी दवदध से दकया जा सकता है। 

OTHER TERMS AND CONDITIONS/अन्य क्षनयम एवं शतें 

1) The last date for filling up the Google Form using the provided link is 01st Sept. 2025 by 

05:00 PM. Additionally, candidates are required to send the application form (Annexure-

I) along with the necessary testimonials via email to registrar.office@nitsikkim.ac.in.  

गूगि फॉमभ र्रने की अंदतम दतदथ 01 दसतम्बर 2025, सायं 05:00 बजे तक है। इसके अदतररि, अभ्यदथभयो ंको 

आवेिन प्रपि (अनुिग्नक-I) आवश्यक प्रशखस्तपिो ं (Testimonials) सदहत ई-मेि के माध्यम से 

registrar.office@nitsikkim.ac.in पर रे्जना अदनवायभ है। 

2) Original degrees/certificate/proof of date of birth/experience certificate and other 

testimonials towards fulfillment of specified eligibility conditions shall have to be produced 

by the candidates, at the time of written test/trade test/interview or as per the instructions 

of the authority. 

दनधाभररत पािता शतों की पूदतभ हेतु मूि दडग्री/प्रमाण पि/जन्मदतदथ प्रमाण पि/अनुर्व प्रमाण पि एवं अन्य 

प्रशखस्तपि अभ्यदथभयो ंको दिखित परीक्षा/टर ेड टेस्ट/साक्षात्कार अथवा प्रादधकरण द्वारा दिए गए दनिेशानुसार प्रसु्तत 

करने होगें। 

mailto:registrar.office@nitsikkim.ac.in
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3) No TA/DA will be paid for attending the process. 

प्रदक्रया में सखिदित होने हेतु दकसी र्ी प्रकार का टी.ए./डी.ए. िेय नही ंहोगा। 

4) Notwithstanding anything contained in the terms & conditions mentioned above, the 

decision of the appropriate authorities in this regard will be conclusive and binding for all 

including right to fill all or none of the positions. 

उपयुभि दनयम एवं शतों में दनदहत प्रावधानो ंके बावजूि, इस संबंध में उपयुि प्रादधकरण का दनणभय अंदतम एवं 

सर्ी पर बाध्यकारी होगा, दजसमें सर्ी पिो ंको र्रने या दकसी र्ी पि को न र्रने का अदधकार शादमि है। 

For any clarification, please write to registrar.office@nitsikkim.ac.in  

दकसी र्ी प्रकार की स्पष्टीकरण/जानकारी हेतु कृपया registrar.office@nitsikkim.ac.in पर दििें। 

Link for Submitting application :  https://forms.gle/x8jxC3T77RDJjZPh7   

आवेदन जमा करने हेतु क्षलंक: https://forms.gle/x8jxC3T77RDJjZPh7 

 

Note:  In case of any ambiguity or discrepancy between the English and Hindi versions of this 

advertisement, the English version shall prevail. 

नोट:  इस दवज्ञापन के अंगे्रजी और दहंिी संस्करणो ंके बीि दकसी र्ी प्रकार की अस्पष्टता अथवा असंगदत की खस्थदत 

में अंगे्रजी संस्करण मान्य होगा।  

 

Sd/- 

कुिसदिव/Registrar 

 

mailto:registrar.office@nitsikkim.ac.in
mailto:registrar.office@nitsikkim.ac.in
https://forms.gle/x8jxC3T77RDJjZPh7
https://forms.gle/x8jxC3T77RDJjZPh7
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APPLICATION FORM/ आवेदन पत्र 
 

Position Applied for 

आवेक्षदत पद 
 

 

1 
Name in full (in capital letters) 

पूरा नाम (बडे अिरो ंमें) 
 

2 
Father’s Name 

क्षपता का नाम 
 

3 
Mother’s Name 

माता का नाम 
 

4 
Date of Birth 

जन्म क्षतक्षि 
 

5 

Marital Status (Unmarried/ Married/ 
Widow/ Widower/ Divorced/ Separated) 
वैवाक्षहक स्थिक्षत (अदववादहत/दववादहत/दवधवा/ 

दवधुर/ तिाकशुिा/पृथक् ) 

 

6 
Gender (Male/Female/Other) 

क्षलंग (पुरुर्/मदहिा/अन्य) 
 

7 

A) Permanent Address  

 िायी पता 

 

 

 

 

 

 

 

B) Corresponding Address  

 पत्राचार का पता 

 

 

 

 

 

 

 

8 
Mobile No.  

मोबाइल नंबर  
1) ……………………………………………………… 

2) ……………………………………………………… 

9 
Email ID 

इमेल आईडी  

1) ……………………………………………………… 

2) ……………………………………………………… 
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10 

Please State Your Category 
(UR/EWS/ST /SC/OBC/PWD)  

कृपया अपनी शे्रणी स्पष्ट करें   

(सामान्य/आदथभक रूप से कमजोर वगभ/अनुसूदित 

जादत/अनुसूदित जनजादत/अन्य दपछडा वगभ/ 

दवकिांगजन) 

 

 

(11) Details of Educational Qualification: Please give particulars of all examinations passed 

and degrees obtained commencing with the High School Leaving (10th 

Standard/Matriculation) Examination. (Enclose self-attested copies of Certificates and 

Marksheets) 

शैिक्षणक योग्यता का क्षववरण: कृपया सर्ी उत्तीणभ परीक्षाओ ंएवं अदजभत दडदग्रयो ंका दववरण िें , दजसकी 

शुरुआत हाई सू्कि (10वी/ंमैदटर क) परीक्षा से करें । (प्रमाण पिो ंएवं अंक पिो ंकी स्वप्रमादणत प्रदतयां संिग्न करें ) 

 

S. 

No. 

क्रम 

संख्या 

Examination/ 

Degree/Diploma 

Passed 

उत्तीणभ परीक्षा / दडग्री / 

दडप्लोमा  

Board/University/ 

Institution 

बोडभ / दवश्वदवद्यािय / 

संस्थान 

 

Division 

शे्रणी 

Percentage 

of marks 

प्रदतशत अंक 

Year of 

Passing 

उत्तीणभ वर्भ 

Subjects 

दवर्य  

       

       

       

       

(12) Details of Employments: Please give particulars of your present and past employments 

in chronological order, starting with the present one. (Enclose self-attested copies of 

Experience Certificates from the Employer) 

सेवाओ ंका क्षववरण :कृपया अपनी वतभमान तथा पूवभ सेवाओ ंका दववरण कािानुक्रदमक क्रम (chronological 

order) में िें , वतभमान सेवा से प्रारम्भ करते हुए। (दनयोिा द्वारा जारी अनुर्व प्रमाण पिो ंकी स्वप्रमादणत प्रदतयााँ 

संिग्न करें ) 

S. 

No. 

क्रम 

संख्या 

Organization/ 

Institute 

संगठन/संस्थान 

Position 
Held 

पिनाम 

Date of 
Joining 

सेवा में शादमि 

होने की दतदथ 

Date of 
Leaving 

सेवा छोडने की 

दतदथ 

Last/Present  
Basic Pay 

अंदतम/वतभमान 

मूि वेतन 

Scale of pay 

वेतनमान 
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(13) Additional Information: Applicant may mention here any special qualifications or 

experience 

अक्षतररक्त जानकारी: आवेिक यहााँ कोई दवशेर् योग्यता या अनुर्व उिेि कर सकते हैं 

 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

 

DECLARATION/घोषणा  

I hereby declare that I have carefully read and understood the instructions and particulars 

supplied to me and that all the entries in this form and documents furnished by me are true to 

the best of my knowledge and belief. I fully understand that if it is found that any 

information/documents given in the application is incorrect/false/forged or if I do not satisfy 

the eligibility criteria later, my candidature/ appointment is liable to be cancelled, and I shall 

be liable for legal actions. 

मैं एतद््दवारा घोर्णा करता/करती हाँ दक मैंने मुझे प्रिान दकए गए दनिेशो ंऔर दववरणो ंको सावधानीपूवभक पढ़ा और 

समझा है तथा इस प्रपि में दकए गए सर्ी प्रदवदष्टयााँ एवं मेरे द्वारा संिग्न दकए गए िस्तावेज मेरी सवोत्तम जानकारी और 

दवश्वास के अनुसार सही हैं। मैं पूणभतः  अवगत हाँ दक यदि पाया जाता है दक आवेिन पि में िी गई कोई र्ी सूिना/िस्तावेज 

ग़ित/असत्य/कूटरदित है अथवा यदि मैं बाि में पािता मानिंडो ं को पूरा नही ं करता/करती हाँ, तो मेरी 

उिीिवारी/दनयुखि दनरस्त की जा सकती है और मैं दवदधक कायभवाही के दिए उत्तरिायी रहाँगा/रहाँगी। 
 

 

Date/दिनांक : ................................        _______________________  

    Signature of the Applicant  

               आवेिक के हस्ताक्षर  


